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2018 DONEMIi ERASMUS+ EGITiM ALMA HAREKETLILIiGi
2018-1-TR01-KA103-050595 SOZLESME iLANI

2018-1-TR01-KA103-050595 Sozlesme Doneminde Tahsis Edilen
Personel Egitim Alma Hareketliligi Toplam Katilimci Sayisi 3

2017-1-TR0O1-KA103-040191 Sézlesme Doneminden Kalan
Personel Egitim Alma Hareketliliginden Yararlanabilecek Personel Sayis1 : 3

2018 DONEMi ERASMUS+ PERSONEL EGITiM ALMA HAREKETLILiGi (STAFF
MOBILITY FOR TRAINING ASSIGNMENTS) BASVURU DUYURUSU

Ilan Tarihi : 23.01.2019
Son Basvuru Tarihi : 11.02.2019

Erasmus + Personel Egitim Alma Hareketliligi ve Hareketlilik i¢cin Gerekli Belgeler
A) Erasmus + Nedir?

Erasmus+, AB’nin 2014-2021 doénemi i¢in egitim, Ogretim, genglik ve spor alanlarindaki
Programidir. Erasmus+ Programi Program Ulkelerinin Avrupa’min beseri ve sosyal
sermayesini etkin bir sekilde kullanmak yoniindeki c¢abalarin1 desteklemek iizere
tasarlanmistir ve egitim, 6gretim ve genclik alanlarinda 6rgiin egitim, yaygin egitim ve sargin
egitime destek vermek yoluyla hayat boyu 6grenme ilkesini desteklemektedir. Program ayrica
ozellikle yiiksekdgretim ve genglik alanlarinda Ortak Ulkeler ile isbirligi ve hareketlilik
firsatlarini da gelistirmektedir.

Erasmus+ Programi asagidaki hususlarin ger¢eklesmesine hizmet etmektedir:

e Temel egitim hedefi de dahil, Avrupa 2020 stratejisinin amaglart;

e Ilgili karsilastirmali degerlendirmeler de dahil, egitim ve dgretimde Avrupa isbirligi
(ET 2020) i¢in stratejik ¢erceve amaclari;

e Ortak Ulkelerin yiiksekdgretim alanindaki siirdiiriilebilir geligimi;

e Genglik alaninda Avrupa isbirligi i¢in yenilenmis ¢ercevenin genel amaclar1 (2010-
2018);

e Birligin spor alanindaki ¢aligma planma uygun olarak, 6zellikle halka yonelik spor
kapsaminda sporun Avrupa boyutunu gelistirme amact;

e Avrupa Birligi Antlasmasinin 2 No’lu Maddesi uyarinca Avrupa degerlerinin tanitim.

B) Erasmus + Personel Egitim Alma Hareketliligi

Personel egitim alma hareketliligi, Tiirkiye’de ECHE sahibi bir yiiksekogretim kurumunda
istihdam edilmis herhangi bir personelin, program iilkelerinden birinde egitim almasina imkén
saglayan faaliyet alanidir. Bu faaliyet kapsaminda kisinin mevcut isi ile ilgili konularda sahip
oldugu becerileri gelistirmek iizere ¢esitli egitimler (isbasi egitimleri, gbzlem siiregleri gibi)

almasi miimkiindiir. Konferans katilimlar1 ise faaliyet kapsaminda desteklenememektedir.
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Personel egitim alma hareketliligi kapsaminda, ECHE sahibi bir yiliksekdgretim kurumunda
istihdam edilmis personelin, egitim almak tizere ECHE sahibi bir yiiksekogretim kurumuna ya
da bir isletmeye gidebilmesi de miimkiindiir. Egitim almak iizere gidilecek isletme yurtdisinda
bir egitim merkezi, arastirma merkezi, yiiksekogretim kurumu ya da isletme tanimina uyan
diger bir kurulus olabilir. Bu ¢ergevede, uygun bir isletmeden kastedilen biiyiikliikleri, yasal
statiileri ve faaliyet gosterdikleri ekonomik sektor ne olursa olsun, 6zel veya kamuya ait her
tir kurum/kurulus ile sosyal ekonomi dahil her tiir ekonomik faaliyette bulunan girisimdir.
Personel egitim alma faaliyeti tam zamanli bir faaliyettir ve tam giin egitim alinan siireler i¢in
hibe 6demesi yapilir. Bu nedenle Personel Egitim Alma Hareketliligi Anlagsmasinda (Staff
Mobility For Training - Mobility Agreement) egitim alma programinin giin bazinda
belirtilmesi gerekir.

A) Erasmus + Personel Egitim Alma Hareketliligine Katilabilme Sartlar

1. Egitim alma hareketliliginden faydalanacak olan idari Personelin EUB — ECHE
(Erasmus + Universitesi Beyannamesi — Erasmus Charter for Higher Education) sahibi
bir yiiksekdgretim kurumunda en az yari zamanli 6gretim eleman1 olunmasi,

2. Faydalanmak isteyen personelin tabiiyeti: Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi Bagka

iilkelerin vatandasi olmakla birlikte Beykoz Universitesinde ilgili yasalar ve
mevzuatlar ¢ercevesinde ¢alisan personel faaliyetten yararlanabilir,

3. Hareketlilik gerceklestirilecek olan yiiksekogretim kurumu ile Beykoz Universitesi
arasinda, basvuru yapilacak bdliim igin mevcut ve gecerli bir “Erasmus Ikili
Anlagmas1” olmasi gerekmektedir. Mevcut ikili anlagmalara ulagsmak i¢in ekli dosyay1
inceleyiniz.

4. Hem gonderen hem de misafir olunan yiliksekdgretim kurumu tarafindan kabul edilen
bir 8gretim programinin (training programme) olmasi (Ogretim programu taraflarca
imzalanmis olmal1 ve en azindan gerceklestirilecek programin genel amag/hedeflerini,
igerigini ve beklenen sonuglarini igermelidir).

5. Personel egitim alma hareketliligi i¢in faaliyet siiresi, seyahat hari¢ en az ardisik 2 is
giinii ve en fazla 2 ay olarak belirlenmistir. Personel egitim alma hareketliliginde,
katilim sertifikasinda yararlanicinin miicbir sebep disinda 2 giinden az siire ile faaliyet
gerceklestirdiginin - goriildiigli durumlarda, faaliyet gecersiz kabul edilir ve
yararlaniciya  herhangi  bir hibe 0O0demesi yapilmaz. Miicbir  sebebin
belgelendirilebilmesi sartiyla, asgari siirenin tamamlanamadigi faaliyetler kabul edilir;
kalinan siire karsiligi hibe verilir ve seyahat masraflar1 mesafe hesaplayiciya bagh
kalinarak odenir. Bir olay ya da durum, miicbir sebep sayilmadan 6nce Merkez ile
iletisime geg¢ilmelidir.
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6. Idari Personel Ders Verme Hareketliligi ve Personel Egitim Alma Hareketliligi
Faaliyeti aynmi tarihlerde aymi yiikksek Ogretim kurumunun ilgili birimlerinde
gerceklestirilebilir.

7. Yapilacak hareketlilik faaliyetlerinin 31.05.2019 tarihine kadar gerceklestirilmis
olmas1 gerekmektedir.

B) Erasmus + Personel Egitim Alma Hareketliligine Bagvuru Tarihleri
Ilan Tarihi : 23.01.2019
Son Basvuru Tarihi : 11.02.2019

C) 2018 Donemi Personel Hareketliligi Hibe Hesaplari:

Personel hareketliliginden faydalanacak personele verilecek olan giinliik hibe miktar1 gidilen
iilke ile birlikte gidilen siireler dikkate alinarak hesaplanir. Tabloda gosterilen miktarlar Avro
cinsindendir (seyahat iicreti harigtir).

Pall;:\éllzf:[ 1na .. Giinlik
nalig Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler Hibe
Gore Ulke .
Miktarlan
Gruplari
1.Gryp Program | Birlesik Krallik, Danimarka, Finlandiya, Irlanda, Isvec, izlanda, 153
Ulkeleri Lihtenstayn, Lilksemburg, Norveg
2.Grup Program Almanya, Avusturya, Belcika, Fransa, Giiney Kibris, Hollanda, 136
Ulkeleri Ispanya, Italya, Malta, Portekiz, Yunanistan
3.Grup Program | Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya, Hirvatistan, Letonya,
Ulkeleri Litvanya, Macaristan, Makedonya, Polonya, Romanya, Slovakya, 119
Slovenya, Tiirkiye

Hibe Odemesi ile ilgili Notlar:
e lidari Personel Egitim Alma Hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki

niteliginde olup; yurtdisinda gecirilen doneme iliskin masraflarin  tamamin
karsilamaya yonelik degildir.
¢ Vize masrafinizin olmasi halinde bu masraf kaleminin bu hibe miktarlarinin kullanimi

Oongoriilmiistiir. Ayrica vize masraflari icin hibe verilememektedir.

e Idari Personel Egitim Alma Hareketliliginden faydalanan yiiksekdgretim kurumu
personelinin ve Egitim Alma Hareketliligi faaliyeti kapsaminda yurtdisindaki bir
isletmeden davet edilen personelin hak ettigi hibenin hesaplanmasi, Tirkiye’deki
yiiksekogretim kurumu tarafindan, Tiirk Ulusal Ajans’inca tarafindan belirlenen hibe

hesaplama kurallar1 ¢ercevesinde yapilir.
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e Idari Personel Egitim Alma Hareketliliginden faydalanan personelin s6zlesmesinde
yazan toplam hibenin 6demesi 2 taksitte yapilir. Ilk 6deme belirlenen toplam hibenin
%80’1 oraninda olur. Faaliyet dénemi sonunda, yararlanici tarafindan Uluslararasi
Ofis’e teslim edilen 6gretim/egitim programi, katilim sertifikas1 ve seyahat giderini
gosterir belgeler birlikte degerlendirilerek ikinci 6deme miktart belirlenir. Ikinci
O0demenin yapilabilmesi i¢in personelin gerekli evraki (katilim sertifikasi, seyahat
gideri gosterir belgeler ve faaliyet nihai raporu) Uluslararast Ofis’e teslim etmesi
gerekmektedir.

e Idari Personel Egitim Alma Hareketliliginden faydalanacak personel ile
yiliksekogretim kurumu arasinda imzalanacak sozlesmede yer alacak toplam hibe
miktari, taraflarca onaylanmig Ogretim/egitim programi ve tahmini seyahat gideri
dikkate alinarak belirlenir.

e Hibe 6demeleri vergi kesintilerine tabi tutulmaksizin, Avro olarak yapilir.

e Seyahatin gergeklestirildigi giinler igin (seyahat belgeli ile desteklendigi takdirde ve
gidis i¢in 1, doniis icin %2 olmak iizere toplamda 1,5 giinden fazla olmamak sart1 ile)
hibe 6demesi yapilir.

e Isteyen personel Egitim Alma Hareketliliginden hibesiz olarak faydalanabilir.

e Faaliyetin gergeklesmedigi durumlarda yararlaniciya herhangi bir hibe 6demesi
yapilmaz.

e Erasmus + Program Rehberinde belirtilen 6deme kalemleri disindaki harcamalar
yararlaniciya aittir.

e Seyahat gideri gosteren belgeler Avro’dan farkli bir para birimi iizerinden ise, kur
cevrimi yiiksekogretim kurumu ile Ulusal Ajans arasinda imzalanan sézlesmede
belirtildigi sekilde yapilarak, 6deme Avro cinsinden gerceklestirilir.

e Hibe hesaplamalar1 sonucunda elde edilen ondalikli hibe miktarlarinin 6deme
islemlerinde olusturabilecegi sikintilar sebebiyle, yapilan hesaplamalar neticesinde
ortaya ¢ikan ondalikli hibe miktarlarinin ondalik kisim dikkate alinmaksizin 6denmesi
miimkiindiir.

e Ogretim programinda Egitim Alma hareketliligi ile iliskili olarak karsi kurumla
ortaklasa akademik/egitsel faaliyet yapildig1 goriinen gilinler ve gidis/doniis giinleri
icin (o giinlerde faaliyet yapilmasa bile) giinliik hibe 6demesi yapilir. Egitim Alma
hareketliligine iliskin faaliyette bulunulmayan giinler ic¢in ginliik hibe Odemesi
yapilmaz. Hibe ddemesi yapilabilmesi i¢in personelin bahsi gecen giinde tam giin ya
da tam giine yakin faaliyette bulundugu 6gretim programinda goriilmeli ya da katilim
sertifikasi ile belgelendirilmelidir. Herhangi bir faaliyet icermeyen ya da Egitim Alma
hareketliligi ile ilgisi bulunmayan faaliyetlerin gergeklestirildigi giinler i¢in hibe

Odemesi yapilmaz.
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Erasmus Egitim Alma Hareketliligi Degerlendirme Kriterleri:

Verilen
Kriterler Katkis1| Puan

Daha 6nce Erasmus kapsaminda Egitim Alma Hareketliligi gerceklestirmemis
1 | personel olmak +10

Daha 6nce Erasmus hareketlilik faaliyetinden yararlanmamis disiplinler i¢in
2 | yapilan bagvurular +10

Daha 6nce degisim faaliyetlerine dahil olmayan/az dahil olan boliim ya da
3 | birimlerden bagvuran personel +5
4 | Daha once gidilmemis tlilkelere yapilan bagvurular +5
5 | Daha o6nce gidilmemis iiniversitelere yapilan bagvurular + 10
6 | Hibe miktar1 az olan iilkelere yapilan bagvurular + 10
7 | Erasmus koordinatorliik yapmis olmak + 10
8 | Erasmus anlasmasi yapmis olmak/Erasmus anlagsmasi yapilmasina vesile olmak | + 10
9 | Ozel ihtiyac sahibi olmak (Engelli) +8
10 | Gazi olmak, gazi veya sehit yakini olmak +7
11 | Basvuru tarihi itibarryla Beykoz Universitesi Hizmet siiresi 12 ay - 36 ay +5
12 | Basvuru tarihi itibarryla Beykoz Universitesi Hizmet siiresi 36 ay - 60 ay +5
13| Basvuru tarihi itibarryla Beykoz Universitesi Hizmet siiresi 60 ay ve iizeri +5

Daha 6nceki bagvuru déneminde faaliyete katilmak iizere hak kazanmasina

ragmen Komisyon tarafindan kabul edilen bir gerekce gostermeksizin gitmekten
14 | vazgecilmis ise -5

Daha once Erasmus Egitim Alma Hareketliligi programa katilmis ise (her bir
15 | faaliyet i¢in) -5
16 | YABANCI DIL

TOPLAM
SONUC
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D) Seyahat Gideri Odemeleri:

Seyahat gideri 6demesi daha oOnceki programdan farkli olarak mesafe tlizerinden

hesaplanacaktir. Avrupa Komisyonun hazirlamis oldugu mesafe hesaplayicisi

kullanilacaktir. Mesafeye gore hibe miktarlar1 asagida yer almaktadir.

10 ila 99 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilimci basina 20 AVRO

100 ila 499 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilime1 bagina 180 AVRO

500 ila 1999 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilimc1 bagina 275 AVRO

2000 ila 2999 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilime1 basina 360 AVRO

3000 ila 3999 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilime1 basina 530 AVRO

4000 ila 7999 KM arasindaki seyahat mesafeleri i¢in: Katilimc1 basina 820 AVRO

8000 ya da daha fazla seyahat mesafeleri i¢in: Katilime1 bagina 1100 AVRO

Seyahat mesafesinin hesaplanmasinda Avrupa Birligi’nin Erasmus+ programinin
yiirtitiilmesinden sorumlu kurum olan Avrupa Komisyonu’nun mesafe hesaplayicisi
(distance calculator) kullanilacaktir. Belirtilen mesafe hesaplayicisina ulagmak igin:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Seyahat gideri 6demesi, personelin yerlesik oldugu {iniversite sehrinden faaliyet
gerceklestirecegi tUniversite sehrine kadar olan ulasimi karsilamaktadir. Mesafe
hesaplayicisinda belirtilen tutar haricinde hicbir iicret 6denmeyecektir.

Faaliyetin ger¢eklesmemesi durumunda yapilan tiim 6demeler yararlanicidan geri
alinir.

Seyahatin ekonomik seyahat alternatifleri kullanilarak gerceklestirilmis olmast
gerekir.

Sehir ici ulagima ait seyahat giderleri karsilanmaz.

Egitim Alma hareketliliginden faydalanan personel, bulundugu sehirden gidecegi
sehre seyahati sirasinda gerekiyorsa farkli {ilke ya da sehirlerde aktarma yapabilir.
Ancak, ucusun gerektirdigi bir durum olmadig siirece aktarma yapilan noktada
konaklama yapilmaz.

Seyahat edilecek ulasim araciin kagirilmasi, ertelenmesi vb. durumlardan
dogabilecek ilave iicretler uygun gider olarak kabul edilmez.

Faaliyetten faydalanan personele ddenebilecek en yiiksek giinliik/haftalik hibe
miktart personelin planinda egitim alma hareketliligi ile ilgili olarak kars1
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kurumdan kisinin gorevinin gerektirdigi bir egitim alindig1 goriinen giinler ile
seyahat gerceklestirdigi giinlerin toplami i¢in hesaplanan tutardir.

Seyahat edilen giinlerin disinda, egitim alma hareketliliginden faydalanan
personele giinliik hibe 6demesi yapilabilmesi i¢in personelin bahsi gegen giinde
tam giin ya da tam giline yakin faaliyette bulundugu Ogretim programinda
goriilmeli ya da katilim sertifikasi ile belgelendirilmelidir.

Herhangi bir faaliyet icermeyen ya da karsi kurumdan kisinin gorevinin
gerektirdigi bir egitim alindig1 belgelenemeyen giinler i¢in hibe 6demesi yapilmaz.
Faaliyetten faydalanan personelin doniigiinii  takiben, kalan 6demenin
yapilabilmesi icin, "Egitim Alma Hareketliligi Anlagmasi1" ile birlikte karsi
kurumdan temin edilen "katilim sertifikas1" dikkate alinir.

Faaliyetin gerceklesmedigi ya da is planinda ve/veya katilim sertifikasinda
yararlanicinin gerekgesiz olarak 2 is giiniiniin altinda bir siire egitim aldig1
durumlarda yararlaniciya herhangi bir hibe 6demesi yapilmaz.

Harcirah 6demeleri vergi kesintilerine tabi tutulmaksizin ve avro olarak yapilir.

Seyahat giderlerinin d6denebilmesi i¢in personelin asagidaki belgelerden kendisi ile
ilgili olanlar1 Uluslararas1 Ofis’e teslim etmesi gerekir:

Kullanilan biletlerin orijinali (Biletin kesildigi tarihteki Avro kurunun ve Avro
tutarimin belge ile ibrazi sarttir.)

Ucus kartlarimin orijinalleri

E) Basvuru icin Gerekli Belgeler

e Basvuru Formu (Ek 1 Erasmus + Personel Egitim Alma Hareketliligi Bagvuru Formu)

e Davet Mektubu (Gidilen kurumdan orjinali alinacaktir)

e Hareketlilik S6zlesmesi (Ek 2 Erasmus + Yiiksekdgretim Personel Ders Verme ve
Egitim Alma Hareketliligi I¢in Hibe Sozlesmesi)

e Egitim Programi (Ek 3 Erasmus + Staff Mobility Agreement fo Training)

e [Katilim Sertifikas1 (Ek 4)

F) Personel Egitim Alma Hareketliligi icin Diizenlenmesi Gereken Belgeler

Personel hareketliligi dosyalarinda asagidaki belgelerin bulunmasi zorunludur:
e Kurumlararasi anlasma,

¢ Basvuru formu,
e Davet mektubu,
e Personel ile yiiksekdgretim kurumu arasinda imzalanan hibe s6zlesmesi,

e [Egitim Alma faaliyeti icin personel hareketliligi anlagsmasi (taraflarca onayl),

e Katilim sertifikasi,

e Hibenin ddendigine dair belge (dekont veya es degeri),
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Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ucus kartlari, pasaport giris-cikislar: gibi)
Personel Anketi: Hareketlilik Araci kullanilarak Egitim Alma hareketliliginden
faydalanan personelin ¢evrimi¢i AB anketini (EU Survey) doldurmalari istenir.
[¢1ktisinin dosyada bulunmasina gerek yoktur]

G) Degerlendirme

Tiim basvurular alindiktan sonra, degerlendirme Beykoz Universitesi Erasmus
Komisyonu tarafindan yapilacaktir.

Daha once Egitim Alma Hareketliligi’'nden faydalanmamis personele, daha once
Egitim Alma Hareketliligi faaliyetlerine dahil olmayan bolim ya da birimlere, daha
once Egitim Alma Hareketliligi faaliyetlerinde yer almayan veya az sayida yer alan
iilke/yliksekogretim kurumu ile hareketlilik faaliyeti gerceklestirmeyi planlayan
bagvurulara oncelik verilecektir.

Egitim Alma Hareketliligi’'nden faydalanacak idari personelin yabanci dil
yeterliliklerini kanitlayabilecek ya da komisyonun gerekli gormesi durumunda
yurtdiginda vermeyi diistindiikleri dersi Erasmus Program Koordinatorleri Komisyonu
onilinde sunabilecek durumda olmalar1 gerekir. Sonuglar listeler olusturularak Beykoz
Universitesi (http://www.beykoz.edu.tr/) internet sayfasinda ilan edilecektir.

H) Erasmus Personel Egitim Alma Hareketliligi’ne Secilen Adaylarin Gitmeden

N

D

Once Uluslararas: Ofisi’e Teslim Etmesi Gereken Belgeler:

Basvuru Formu

Hareketlilik S6zlesmesi

Misafir Olunacak Yiiksekogretim Kurumundan Gelen Davet Mektubu (Elektronik
Ortamda Alinan Davet mektubu kabul edilecektir, personel dondiikten sonra orijinal
niishay1 uluslararasi iliskiler ofisine teslim etmelidir)

Beykoz Universitesi Rektérliigiinden Alman Gérevlendirme Yazist

Denizbank Kavacik Subesinde Agilan Avro Hesap Ciizdan1 Fotokopisi

Seyahat Biletine Iliskin Fatura (Kesildigi Tarihe Ait Avro Kurunun ve Avro
Toplaminin Belge ile ibraz1 Sarttir.)

Ogretim programi (Orijinal Olarak imzalanmis Niishas1. Eger Onay Elektronik
Ortamda Almmissa -Orijinali Daha Sonra Teslim Edilmek Uzere- Bir Niisha Ofis’e
Teslim Edilir)

Gidilen Yiiksekogretim Kurumundan Alinacak Belgeler:

1. Katlim Sertifikas1 (Misafir Olunan Yiiksekogretim Kurumunda en az 2 Is Giinii ve 8

Saat Ders Verildigini Gosteren Belge)

2. Elektronik Ortamda Onay1 Alinmis Ogretim Plami i¢in Orijinal Imza
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J) Doniiste Uluslararasi Ofisi’e Teslim Etmesi Gereken Belgeler:
1. Katilim Sertifikasi
2. Pasaport Giris Cikis Sayfasinin Fotokopisi
3. Elektronik Ortamda Onay1 Alinan Ogretim Programinin Orijinal Olarak imzalanmis
Niishasi
4. FElektronik Ortamda Alinan Davet Mektubunun Orijinal Niishast
5. Seyahate Ait Belgeler
o Biletlerin Orijinalleri
e Ucus Kartlarinin Orijinalleri
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